
 

 
 
 
 

 
 
 

FICHE DE POSTE : ASEM (Agent spécialisé des écoles maternelles) 
 

 
Missions 
Cette liste n’est pas exhaustive et peut être modifiée à n’importe quel moment dans l’intérêt du 
service. 

- Apporter aux enseignants une assistance pour l’accueil, l’animation et l’hygiène des enfants : 
surveillance des temps de récréation, accueil des enfants, préparation de la salle de classe 
(ateliers dessins et jeux…), assistance de l’enseignant dans la préparation et/ou l’animation 
des activités pédagogiques, gestion de la propreté corporelle des enfants (toilettes, lavage des 
mains…) 

- Préparer et mettre en état de propreté les locaux (salle de classe, toilettes…) et le matériel 
(tables, chaises…) servant directement aux enfants (cf. annexe),  

- Participer aux évènements de l’année scolaire (fête de l’école, grande lessive…)  
- Assurer ponctuellement des tâches de gardiennage des locaux : surveiller les abords et les 

bâtiments du lycée (fermeture des salles…), 
- Assurer ponctuellement des tâches d’accueil physique de personnels, élèves et visiteurs. 
- Sensibiliser au respect des installations (propreté…), 

 
Compétences techniques    

- Mettre en place les règles d’hygiène des locaux et de stockage de produits, 
- Appliquer les techniques de base de la pédagogie et de la psychologie en rapport avec les 

jeunes enfants, 
- Maîtriser les règles d’hygiène corporelle, 
- Maîtriser les postures professionnelles à tenir en cas d’accident, de manifestation allergique, 

de troubles comportementaux, 
- Connaitre les projets éducatifs et pédagogiques de l’école, 
- Connaitre les grands principes du développement physique, moteur et affectif des jeunes 

enfants. 
 
Connaissances associées 

- Faire preuve de patience, être vigilant, attentif et réactif, 
- Connaissance des règles d’hygiène et de sécurité et des mesures d’urgence à prendre en cas 

d’accident. 
 
 


